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ADMINISTRACION LOCAL

MUNICIPAL

MUGARDOS
Aprobacion definitiva da modificacién do Regulamento do Comedor Escolar Municipal CEIP Unién Mugardesa
ANUNCIO

APROBACION DEFINITIVA DA MODIFICACION DO REGULAMENTO DO COMEDOR ESCOLAR MUNICIPAL CEIP UNION
MUGARDESA

Tendo sido aprobada inicialmente polo Concello Pleno, na sesidn ordinaria realizada o dia 29 de abril 2016, a modifica-
cién do Regulamento do comedor escolar municipal CEIP Unién Mugardesa, e transcorrido o prazo de informacién publica
previsto no artigo 65.2 da Lei 7/1985, do 2 de abril, Reguladora das Bases de Réxime Local sen presentarse reclamacion
ou suxerencia algunha, enténdese definitivamente aprobada, polo que se procede & publicacion do seu texto integro, que
entrara en vigor 6 dia seguinte ao da sua insercion no Boletin Oficial da Provincia, en cumprimento do disposto no artigo
70.2 da Lei 7/1985, do 2 de abril, Reguladora das Bases de Réxime Local.

Mugardos, 22 de xuno de 2016.
O alcalde

Juan Domingo de Deus Fonticoba

REGULAMENTO DO COMEDOR ESCOLAR MUNICIPAL CEIP UNION MUGARDESA
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SECCION 4.2.-Procedemento sancionador

CAPITULO VIII.-CONDICIONS ECONOMICAS
Artigo 9.-Financiamento do servizo de comedor escolar municipal
Artigo 10.—Prezos.

CAPITULO I.-INTRODUCCION

Na actualidade a escola convértese, nunha area estratéxica, xa que cada vez mais o proceso educativo ocupa unha
parte moi importante da vida dos nenos e nenas e adolescentes, tanto polas horas diarias de actividade, como polos anos
de permanencia nos centros, que hoxe se estende desde a escola infantil de 0-3 anos ao bacharelato ou & formacién
profesional. E o medio idéneo para a divulgacién, aprendizaxe e realizacion de habitos e estilos de vida saudables.

Por outra banda, a realidade social estd demandando das administraciéon publicas maiores e mellores servizos relacio-
nados coa conciliacion da vida familiar laboral e persoal, de cara a facilitar a insercién laboral das persoas.

Ademais de ferramenta de conciliacion e insercvion laboral, o comedor escolar debe proporcionar a consolidacion duns
habitos de saude e hixiene que se desenvolven no entorno familiar. Tamén debe permitir traballar outros valores como son
a solidaridade, a cooperacion, a tolerancia e a igualdade entre mulleres e homes.

O comedor escolar debera cumprir as esixencias establecidas na lexislacion vixente en materia de seguridade alimen-
taria (Regulamento CE 852/2004, do 29 de abril, relativo a hixiene dos produtos alimenticios, o Real Decreto 3484/2000,
do 29 de diciembre, polo que se establece as normas de hixiene para a elaboracion, distribucion e comercio de comidas
preparadas, € o Real Decreto 202/2000, do 11 de febreiro, polo que se regulan as normas relativas aos manipuladores de
alimentos, asi comoas demais disposicions legais vixentes en materia de comedores colectivos.

Polo tanto, precisase dun regulamento do seu funcionamento que mellore e optimice este servizo.
CAPITULO 2.-0 COMEDOR ESCOLAR MUNICIPAL

Artigo 1.-Concepto.

O servizo de comedor escolar municipal € un servizo educativo, complementario, compensatorio e social, especialmen-
te destinado a garantir a efectividade da educacion obrigatoria dentro dos principios de igualdade, en especial entre homes
e mulleres, e solidariedade. Constitie ademais una medida valiosa para contribuir & organizacion e conciliacion de vida
familiar, laboral e persoal das familias mugardesas.

Artigo 2.-Obxectivos.
Os obxectivos xerais do servizo de comedor escolar son:

1. Desenvolver e fomentar habitos alimentarios saudables dende a escola, educar nutricionalmente, ensinar un com-
portamento social e ser centro de desenvolvemento de habilidades e de convivencia.

2. Cubrir unha parte importante das necesidades nutricionais dos nenos e nenas, proporcionando menus escolares
saudables. As outras comidas do dia deben achega-lo resto das cantidades axeitadas de enerxia e de macro e micronu-
trientes, que permitan un bo estado de saude e un crecemento éptimo durante a idade preescolar, escolar e adolescente.

3. Proporcionar unha alimentacién variada para garanti-la inxestion suficiente e adecuada de nutrientes e enriquece-la
capacidade de adaptacion do neno/a 6és diferentes alimentos, sabores e texturas.

4. Educa-la familia a través dos habitos dietéticos adecuados dos nenos e involucrala no programa do comedor escolar.
Artigo 3.-Caracteristicas do comedor escolar municipal.

O comedor escolar municipal esta situado nas dependencias do Centro Publico de Educacién Infantil e Primaria Unién
Mugardesa, cunha superficie util de 72 m2.

Ten una capacidade de 58 comensais, podendo ser distribuidos en duas quendas.
Artigo 4.-Elaboracion de meniis e dieta equilibrada.

a) Programaranse os mendus de 4 a 6 semanas de acordo con criterios de alimentacién sana e equilibrada do alumnado,
que figuran na guia “Mends saudables no comedor escolar”, editada pola Xunta de Galicia e dispoiible no enlace:
http://www.edu.xunta.es/ftpserver/portal/menu/indice.htm.
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b) Este menud serd o mesmo para todos os/as comensais que fagan uso do servizo, sexa alumnado ou persoal do
centro, agas:

* Alumnado do centro que tefa algun tipo de intolerancia, alerxia alimentaria ou trastorno de saude, que dispora
dun menu axeitado as sUas necesidades. Estes menus serdn autorizados polo concello e estaran xustificados
mediante informe médico expreso.

» Alumnado do centro que, por motivos relixiosos, evite comer algun alimento, debera traer un escrito dos seus pais/
nais indicandoo expresamente.

* Indisposiciéns temporais (gastroenterite ou similar).

o
-~

Coa finalidade de que as familias poidan completar o réxime alimenticio dos seus fillos e fillas, de acordo cos crite-
rios dunha alimentacion saudable e equilibrada, a programacién dos menus exponerase no taboleiro de anuncios do
centro e darase a conecer aos pais e nais do alumnado usuario do comedor escolar, incluindo o tipo de preparacion,
asi como a composicién das gorniciéns e as sobremesas.

d) De acordo coa normativa vixente esta prohibido o consumo de bebidas alcohdélicas e tabaco nos centros educativos
e, polo tanto, nas instalaciéns onde se presta o servizo de comedor escolar.

Artigo 5.-Administracion de medicamentos.

Cando un/una alumno/a requira da administracion dun medicamento antes, durante ou inmediatamente despois das
comidas, o pai/nai o comunicard e autorizard por escrito ao encargado/a do comedor acompanado do correspondente
certificado ou informe médico no que conste a dose, a hora de suministracion e o xeito de facelo.

CAPITULO I1l.-HORARIO DO SERVIZO DE COMEDOR

1. O Servizo de comedor escolar (almorzé e xantar) comenzara o primeiro dia lectivo do mes de setembro e finalizara
o Ultimo dia lectivo do mes de xuio. S6 funcionard os dias lectivos, determinados cada curso pola Conselleria de
Educacion.

2. En caso de necesidade por aumento da ocupacion, pédense establecer dias quendas, en atencién as idades dos/
das comensais, comezando sempre polos nenos/as de educacion infantil (de 3 a 5 anos) e a continuaciéon os da
primeira quenda de saida, segundo o espazo dispoiible.

3.1. O horario do comedor extenderase dende as 14.00 horas as 16.00 horas. Poderanse establecer dias quendas
de saida:

* Primeira quenda: 15.15 horas
* Segundo quenda: 16.00 horas

Por seguridade dos e das comensais, e agas os horarios das quendas de saida, as portas do Centro permanece-
ran pechadas durante o horario de comedor.

3.2. 0 horario do almorzo poderase extender entre as 7.30 as 9.00 horas, e vira determinado polas disponibilidades
de recursos humanos e orzamentarios e a demanda e necesidades do Servizo, e sempre que se mantena un
minimo de asistencia de 7 nenos/as.

4. No horario de comedor os/as alumnos/as estaran baixo a tutela dos coidadores/as de comedor que seran 0s seus
responsables.

5. Ao termifiar a quenda de comedor os alumnos e alumnas deberan ser recollidas polo pai/nai/titor legal, agas:
a) Autorizacion expresa do pai/nai/titor legal legal, para ser recollidos/as por outra persoa.
b) Autorizacion expresa do pai/nai/titor legal legal, para que o/a neno/a abandone solo/a o colexio.
¢) Que o neno ou nena se quede no colexio a realizar actividades extraescolares, ou empregue o transporte escolar.

6. No tempo que dure o servizo de comedor os alumnos/as poderan facer uso dos servizos sanitarios, a biblioteca, e
0s patios do centro. No poderan utilizar nin andar polo resto das dependencias do centro.

CAPITULO IV.-LIMITE DE PRAZAS, SOLICITUDES DE INSCRICION, USUARIOS. PROCEDEMENTO DE ADXUDICACION DE PRAZAS
A seleccioén e admisién de usuarios e usuarias do servizo de comedor escolar correspondelle ao Concello de Mugardos.

1. Poden acollerse ao servizo de comedor todo o alumnado matriculado no centro que asi o solicite e sempre que haxa
prazas vacantes.

2. Dado o limitado espacio disponible para sala de comedor, se fixa o nimero maximo de plazas en 58 comensais,
sendo os criterios de admision segundo baremo establecido e debidamente acreditados:
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A | Solicitantes empadroados/as en Mugardos 5 ptos.
Familias que, sen estar empadroadas, tefien o seu posto de traballo en Mugardos.
B [ Nai 2 ptos.
Pai 2 ptos
C | Alumnado en situacion socioecondmica desfavorable, con informe técnico de servizos sociais 4 ptos.
D | Alumnado fillos/as traballadores/as con incompatibilidade demostrada dos seus horarios laborais cos horarios escolares de entrada e/ou saida do seu fillo/a. 3 ptos.
E Familia monoparental 3 ptos
F | Alumnado usuario/a do servizo de comedor escolar no curso anterior 2 ptos.
G | Usuarios/as con irmas ou irmans usuarios do comedor 2 ptos.
H Alumnado membros de familias numerosas ou cunha discapacidade igual ou superior ao 33%. 1 ptos.

3. 0 persoal encargado da atencién ao alumnado usuario do comedor, independentemente da sua categoria e relacion
de emprego.

4., O profesorado e persoal non docente do centro que soliciten o servizo, sempre que existan prazas vacantes, e se
dispona de persoal colaborador suficiente.

5. Ainscricién ao servizo de comedor ten caracter anual e se formaliza durante a primeira quincena do mes de xullo do
curso anterior a aquel no que se vaia facer uso do servizo, sendo 0s requisitos de inscripcién os seguintes:

a) Cubrir correctamente o modelo de solicitude (Anexo I).

b) Autorizacions de persoas distintas do/da solicitante para a saida dos nenos/as, para a proteccion de datos, para
realizar gravacions e fotografias, e para a aceptacion das normas do comedor escolar municipal (anexo Ill).

¢) Cuestionario de Saude (Anexo ).
d) Fotocopia DNI do pai/nai ou titor/a legal e libro de familia.
e) Volante municipal de convivencia.

f) De solicitar reducion do prezo dos menus: Xustificacion de ingresos familiares de todolos membros maiores de
18 anos da unidade familiar de convivencia (Declaracién da renda, ou outros documentos oficiais); xustificante do
pago de aluguer ou hipoteca.

g) Outra documentacién acreditativa de diversas circunstancias: sentenza de separacion/divorcio, informe de servi-
Z0s sociais, carné familia numerosa, informes médicos, etc.

Sempre que haxa vacantes se aceptaran as solicitudes fora do prazo establecido.

Artigo 6.-Procedemento de adxudicacion de prazas.

A Comision de baremacion tera como competencias:

¢ Velar polo cumprimento do proceso de ingreso.

* \elar pola aplicacién do baremo no proceso de admision.

* Aplicar a contia a aboar ou exencion a aplicar en cada caso en funcién do que dispona a ordenanza fiscal reguladora.

Para efectuar a proposta inicial de cualificacion e fara publica a relacién provisional, de admitidos/as e excluidos/as,
correspondendo a resolucién ao/a Sr./Sra. Alcalde/Alcaldesa.

¢ Fara publica a relacién provisional, coa puntuacion obtida de admitidos/as e excluidos/as. Que sera exposta no
taboleiro de anuncios do Concello, na paxina web municipal e nos centros educativos publicos de Mugardos.

* Proponer ao alcalde/alcaldesa as solicitudes de ingreso.

* Dar conta @ Comision Informativa das altas e baixas que se produzan.

Esta composta por:

Presidente/a: o concelleiro/a de Asuntos Sociais.

Secretario/a: o da corporacién ou funcionario/a en quen delegue (con voz e sen voto).
Vogais: duas técnicas dos servizos sociais comunitarios.

A interventora do Concello ou funcionario/a en quen delegue.

Os/as solicitantes que o desexen poderan efectuar as reclamaciéns debidamente documentadas que estimen oportu-
nas no prazo de 10 dias naturais contados dende a data de publicacién da relacién provisional, ao abeiro do estabelecido
na sobredita Lei 30/92 de Réxime Xuridico das Administraciéns Publicas e Procedemento Administrativo Comun. Estas
reclamacioéns entenderanse resoltas coa publicacién da lista definitiva.
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Unha vez estudadas pola comision todas as reclamaciéns presentadas e resoltas procederase & publicacion da re-
lacion definitiva de admitidos/as e da lista de espera no taboleiro do concello, na paxina web municipal € nos centros
educativos publicos de Mugardos.

As vacantes que se vaian producindo ao longo do curso seran cubertas por rigorosa orde entre os/as solicitantes da
lista de espera. As prazas que, sen causa xustificada, non se atopen cubertas aos 15 dias de iniciarse o curso escolar, con-
sideraranse como vacantes. No suposto de que se produzan vacantes e se atope esgotada a lista de espera, aceptaranse
as solicitudes por orde de rexistro de entrada.

CAPITULO V.-PERSOAL DO COMEDOR

A idoneidade profesional do persoal de atencion e vixiancia dos comensais, debera vir acreditada, con pleno respecto
ao principio de igualdade entre homes e mulleres. Todo o persoal debera contar como minimo cun curso de primeiros
auxilios e carné de manipulador/a de alimentos.

O persoal de atencion educativa, apoio e vixiancia do servizo de comedor, ademais da imprescindible presenza fisica
durante a prestacion do servizo no seu conxunto, desenvolvera as seguintes funcions:

a) Cumprir ca labor de garda e custodia dos usuarios e usuarias do comedor escolar.
b) Efectuar diariamente o pedido de mendus.

c) Elaboracién dos informes mensuais, nos que se fara constar a asistencia real de comensais cada dia, o rexistro de
menus de cada comensal para efectuar o correspondente cobro, ou calquera outra incidencia que deba ser comuni-
cada ao Concello.

d) Vixiar e aplicar as medidas pertinentes en materia de prevencién de riscos, salde laboral, emerxencias, etc.

e) Axudar aos alumnos e as alumnas que, por idade ou necesidades asociadas a condiciéns persoais especificas de
discapacidade, necesiten a colaboracién e soporte dun adulto nas actividades de alimentacion e aseo.

f) Informar a persoal técnico municipal responsable, de calquera incidencia relacionada co desenvolvemento do servizo
de comedor, para que aquel o pona en conecemento das familias.

g) Atencién ao alumnado nos periodos de antes e despois do xantar, basicamente no exercicio e desenvolvemento
de actividades programadas para eses periodos, atendendo as orientacions da persoa encargada do servizo de
comedor escolar.

h) En razén do caracter educativo do servizo de comedor escolar fomentarase a colaboraciéon do alumnado a partir de

5.° de primaria, sen que iso supofa, a ausencia fisica ou substituciéon do persoal habitual encargado da atencién no
devandito servizo.

i) Coordinar tarefas relativas & educacién para a saude, especialmente hixiene bucodental, adquisicion de habitos
sociais e una correcta utilizacién e conservacion da menaxe de comedor.

O persoal de atencién ao alumnado no servizo de comedor vira determinado en funcion do total dos alumnos e alumnas
comensais, de acordo coa seguinte ratio:

— Educacion infantil.
* N.° alumnado: ata 15.
Persoal de atencion: 1 persoa.
* N.° alumnado: de 16 a 30.
Persoal de atencion. 2 persoas.
* N.° alumnado: de 31 a 50.
Persoal de atencion. 3 persoas.
Educacion primaria:
* N.° alumnado: ata 30.
Persoal de atencidn: 1 persoa.
* N.° alumnado: de 31 a 60.

Persoal de atencion: 2 persoas.
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CAPITULO VI.-NORMATIVAS PARA AS FAMILIAS E COMENSAIS DO COMEDOR ESCOLAR:

Artigo 7.-Obrigas das familias dos usuarios e usuarias do comedor.
Os pais/nais/titores legais de alumnos/as que se acollan ao servizo de comedor:

1. Comprometense a abonar nos plazos establecidos as cotas estipuladas. O incumprimento da obriga de pago deter-
minara constituira unha falta moi grave e actuarase segundo a Seccién 4.2. Procedemento sancionador do presente
regulamento.

2. Deberan recoller aos/as alumnos/as a saida de comedor na quenda que lles corresponda. O incumprimento desta
obriga determinara, previa comunicacién telefénica por tres veces e unha por escrito, que o/a encargados/a do
comedor o pofna en conecemento do Concello de Mugardos por si se trata dunha situacion irregular ou de abandono,
para adoptar as medidas que legalmente resulten procedentes.

3. Non poderan recoller aos/as alumnos/as fora do horario de saida establecido.
4. Respetaran e aceptaran o presente regulamento.
Artigo 8.-Obrigas dos e das usuarias do comedor.
Son obrigas dos e das usuarias:
1. Seguir sempre as indicacions do persoal que os/as atende no comedor.
. Tratar co debido respecto a todo o personal do comedor.
. Tratar co debido respecto a todos 0s companeros e companeiras.

. Antes e despois de comer se lavaran as mans.

a b~ W N

. Despois de comer se lavaran os dentes (diariamente cada neno/a levara un pequeno neceser co cepillo e pasta
de dentes).

. Os e as comensais deberan saber comer por si mesmos.
. Falaran en voz baixa na sala de comedor, co fin de non molestar aos demais.

. Na mesa manteran a debida compostura e normas de cortesia.

© 00 N O

. Non manipularan os alimentos coas mans.

10. Non tirardn nada ao chan, o comedor debe mantenerse limpo.

11. Utilizaran correctamente os utensilios.

12. Ao terminar de comer colocaran ordenadamente os cubertos no plato.

13. As sobras de comida as recolleran no plato, nunca quedaran enriba da mesa.

14. Non xogaran na sala de comedor.

15. Terminaran a comida na sala de comedor, nunca nos espazos de tempo de descanso ou recreo.
16. No se levantardn da mesa ata que todos/as terminen ou ata que llo indique o/a monitor/a.

17. Ao terminar a comida serdn acompanados/as dos coidadores/as que lles indicaran os espazos indicados para
descanso ou recreo.

18. Coidaran o material e as dependencias do centro.

19. Respetaran os demais enseres dos/das usuarias do comedor.

CAPITULO VII.-INFRACCIONS E SANCIONS

1. As condutas contrarias ao establecido no capitulo VI se consideraran como faltas leves, graves ou moi graves e seran
calificadas e sancionadas conforme ao establecido no capitulo VII, tendo en conta o establecido nos apartados
seguintes.

2. Respectarase sempre a dignidade fisica e/ou personal.

3. Respetarase a debida proporcion entre a falta e a sancién aplicada, tendo en conta a idade do neno ou nena e as
sUas circunstancias personais, familiares e sociais.
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4. En ningln caso a sancion podera consistir en privar ao alumno/a da inxesta da racion completa de comida que esté
establecida no menu.

5. En todo caso, para sancionar unha conduta, se terd en conta o recofiecemento espontaneo da conduta incorrecta.

6. As sancions prescribiran ao finalizar o curso escolar.

SECCION 1.2.-Faltas leves e sancion

1. Son faltas leves.—odas aquelas condutas que vulneren o establecido no Capitulo VI (obrigas dos/as usuarios/as),
que non sexan lo suficientemente importantes como para consideralas faltas graves ou moi graves.

2. Sancion das faltas leves.—A sancion das faltas leves levarase a cabo polo persoal de atencién no momento en que
ocurran e consistiran en apercibimento ao alumno/a de forma privada.

SECCION 2.2.-Faltas graves e sancion

1. Son faltas graves:

a) A reiteracion de 5 faltas leves nun plazo de 30 dias naturais dende a primeira falta.

b) Os actos de indisciplina,

¢) Os actos de inxuria ou ofensa grave a membros de comedor, tanto a usuarios/as como personal laboral).
a) A agresion fisica ou moral a miembros do comedor, tanto a usuarios/as como persoal.

d) Os actos de discriminacion contra membros del comedor, tanto usuarios/as como personal.
)

e) Os danos graves causados polo uso indebido e intencionado nos bens do comedor, instalaciéns do comedor e
demais dependencias do colexio postas ao servizo do comedor.

f) Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das actividades do comedor
g) O incumprimento da sancion dunh falta grave.
2. Sancién das faltas graves. Poderan consistir nunha ou mais das seguintes:
a) Realizacion de tarefas que contribuan a mellorar o desenvolvemento do comedor.
b) Reparacién dos danos causados.

¢) Suspension do dereito de asistencia ao comedor durante un periodo non superior a 3 dias lectivos nos que o
alumno sexa usuario/a do comedor.

SECCION 3.2.-Faltas moi graves e sancion

1. Son faltas moi graves:

a) Todas aquelas condutas que poidan pofer en perigo a integridade fisica de membros de comedor, tanto de usua-
rios/as como de personal.

b) A reiteracion de 3 faltas graves nun plazo de 30 dias naturais, contados dende a primeira falta.
¢) O incumprimento da sancién, como minimo, de duas faltas graves.
2. Sancién das faltas moi graves:

a) Unha falta moi grave, suspendera o dereito de asistencia ao comedor durante un periodo non superior a 15 dias
lectivos.

b) Duas faltas moi graves cometidas nun periodo de 60 dias naturais, contados de fecha a fecha, suspenderan
o dereito de asistencia ao comedor durante un periodo superior a 15 dias lectivos e non superior a 30 dias
lectivos.

c) Tres faltas moi graves, cometidas nun curso escolar, suspenderan de forma definitiva durante dito curso escolar,
o dereito de asistencia ao comedor.
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SECCION 4.2.-Procedemento sancionador

As sanciéns das faltas leves seran abordadas polo persoal de atencién no momento en que ocurran e consistiran en
apercibimento ao alumno/a de forma privada.

As faltas graves ou moi graves, deberén ser informadas ao Concello de Mugardos, que iniciard un expediente sancio-
nador cuio inicio debera ser comunicado por escrito ao pai/nai ou titor/a legal do usuario/a con indicacién de conduta que
se lle imputa e media de correccién que se propdén, con opfrecemento de prazo de audiencia, non inferior a 5 dias lectivos.

O acordo se lle comunicara por escrito a pai/nai ou titor/a legal do usuario/a infractor/a, @ Comision informativa
competente en materia de ensino do concello e ao responsable da empresa concesionaria do comedor escolar.

CAPITULO VIII.-CONDICIONS ECONOMICAS

Artigo 9.-Financiamento do servizo de comedor escolar municipal.
O servizo de comedor escolar financiarase cos seguintes ingresos:
a) Achegas da Conselleria competente en materia de educacion.
b) Achegas dos usuarios/as.
¢) Fondos municipais.

Artigo 10.-Prezos.

Os prezos correspondentes ao menu viran establecidos polo disposto na Ordenanza fiscal nimero 25 reguladora da
taxa por prestacion do servizo de comedor escolar vixente.
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